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STAJ DEFTERI VE EVRAK TESLIMI

Ogrenci Bilgilendirme ve Teslim Kontrol Rehberi

Staj defterinin son ve eksiksiz Word (.docx) stiriimi, fiziksel teslimden ONCE cevrim ici sisteme yiiklenmelidir.
Sisteme yalnizca staj defteri yiklenir; is Takip Cizelgesi ve isyeri Degerlendirme Raporunun sisteme yiiklenmesi
zorunlu degildir.

Tek Bakista Teslim

SISTEME YUKLE

Yalnizca Staj Defteri
Word (.docx)

FiZIKSEL GETIR KAPALI ZARF
Staj Defteri + is Takip Cizelgesi isyeri Degerlendirme Raporu

Teslim Edilecek Evraklar

Teslim Sekli Dikkat Edilecek Husus

Once son Word (.docx) siirimii sisteme yiiklenir;

1 Staj Defteri Gevrimigi + Fiziksel ardindan fiziksel nlisha boélime teslim edilir.

Eksiksiz doldurulmus ve gerekli onaylari tamamlanmis

2 SN A QIS olmalidir. Defterin en son sayfasina eklenebilir.

isyeri tarafindan doldurulup onaylanmali ve KAPALI
Fiziksel ZARF iginde teslim edilmelidir. Zarf 6grenci tarafindan
acilmamalidir.

isyeri Degerlendirme Raporu
(Staj Sicil Fisi)

Teslim Sirasi

KONTROL ET Staj defterini Staj Uygulama ilkeleri ve giincel 6rnek sablona gore son kez kontrol et.

SISTEME YUKLE Defterin son ve eksiksiz Word (.docx) siirimiinii gevrim igi sisteme yiikle.

FiZIKSEL PAKETI HAZIRLA Staj Defteri + is Takip Cizelgesi + kapali zarftaki isyeri Degerlendirme
Raporunu birlikte hazirla.

BOLUME TESLIM ET Evraklari yalnizca ilan edilen Persembe-Cuma giinlerinde 13:00-17:00 arasinda
bolume getir.
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Fiziksel Teslim Takvimi

TESLIM SAATI
Tum teslim guinlerinde saat araligi 13:00-17:00 arasindadir. Bu saatler disinda fiziksel evrak teslimi planlanmamalidir.

Tarih Giin Teslim Saati
11 Eylul 2026 Cuma 13:00-17:00
17 Eylul 2026 Persembe 13:00-17:00
18 Eylil 2026 Cuma 13:00-17:00
24 Eylil 2026 Persembe 13:00-17:00
25 Eylul 2026 Cuma 13:00-17:00
8 Ekim 2026 Persembe 13:00-17:00
9 Ekim 2026 Cuma 13:00-17:00

Not: Teslim takvimi haftalik Persembe-Cuma duizenine gére hazirlanmigtir. Bolim tarafindan ayrica yapilabilecek giincel duyurularin
takip edilmesi 6grencinin sorumlulugundadir.
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Teslim Oncesi Zorunlu Kontrol Listesi

Staj defterinizi teslim etmeden 6nce asagidaki maddeleri tek tek kontrol ediniz. Eksik veya sablona uygun olmayan bir

defter teslim sonrasi duzeltmeye agilmayacaktir.

A. FORMAT / SABLON

[J Glncel staj defteri sablonu esas alinmistir.

[J Sayfa yapisi, basliklar, tablo/alan duzeni ve genel mizanpaj
korunmustur.

[ Bos, eksik, tagsmis veya okunamayan alan bulunmamaktadir.

[0 Ogrenci ve staj bilgileri dogru ve eksiksizdir.

[ Gerekli imza, paraf, kase/muhur ve onay alanlari
tamamlanmistir.

[ Staj raporunun gerekli sayfalar ilgili yetkili/muhendis
tarafindan paraflanmis veya imzalanmistir.

B. iICERIK

O igerik Staj Uygulama ilkelerinde belirtilen uygun galisma
alanlanyla iliskilidir.

[] Defter agirlikli olarak staj sirasinda fiilen yapilan teknik
calismalari anlatmaktadir.

[ Kullanilan yéntem, teknoloji, arag ve suregler anlasilir ve teknik
bir dille agiklanmistir.

[ Gerekli ekran goruntusu, sekil, tablo, kod pargasi veya teknik
ekler okunabilir bicimdedir.

[ Defter bastan sona tutarli, eksiksiz ve degerlendirmeye hazir
SON suramdar.

C. DIGER EVRAKLAR

[1is Takip Cizelgesi eksiksiz ve onaylidir (defterin en son
sayfasina eklenebilir).

[ isyeri Degerlendirme Raporu isyeri tarafindan doldurulmus ve
onaylanmistir.

[ isyeri Degerlendirme Raporu KAPALI ZARF icindedir ve 6grenci
tarafindan agilmamistir.

[] Fiziksel pakette tg evrak birlikte bulunmaktadir.

O Fiziksel teslimden ONCE staj defterinin Word (.docx) hali
sisteme yuklenmistir.

Staj Defteri ve Evrak Teslimi - Ogrenci Bilgilendirmesi | 2026



KAHRAMANMARAS SUTGCU iMAM UNIVERSITESI | BiLGISAYAR MUHENDISLiGi BOLUMU
Staj Defteri Hazirlama Yonergeleri

Asagidaki kurallar, staj defterinin hem bigcimsel hem de igerik ydonunden degerlendirmeye hazir hale getirilmesi igin

uygulanmalidir.

Staj defteri, yalnizca yapilan islerin yazildig bir evrak degil; 68rencinin mesleki gelisimini, teknik becerisini ve MUDEK
program ciktilarindaki yeterliligini gosteren kanit dokimanidir.

BIL212 Yaz Staji | ve BIL312 Yaz Staji Il kapsaminda yapilan stajlar; teknik araglari tanima, is disiplini kazanma, mesleki
farkindalik olusturma ve is ortamini tanima yonleriyle degerlendirilir.

Her staj guinu icin deftere mutlaka su bilgiler yazilmalidir: tarih, yapilan isin basligl, kullanilan arag/teknoloji, yapilan
islemin teknik agiklamasi, 68rencinin katkisi ve 6g8renilen sonug.

Gunlik kayitlar kisa ve ylizeysel olmamalidir. “Buguin kod yazdim.” veya “Sistemi inceledim.” gibi ifadeler yerine; hangi
modulun, hangi aragla ve hangi amagla incelendigi ya da gelistirildigi agiklanmalidir. Gelistirilen yazilim veya sistem,
bir yaziimcinin bakis acgisiyla anlatitmalidir.

Her gliniin sonunda yapilan ¢alisma, gunu guntne yazilmalidir.

Yazilim staji yapan 6grenciler; kullanilan programlama dili, framework, veritabani, API, test aracl, hata ayiklama streci,
surim kontrol sistemi ve gelistirilen modulleri agiklamalidir.

Donanim staji yapan 6grenciler; kullanilan cihazlari, ag yapisini, sunucu kurulumlarini, gtivenlik ayarlarini, gomulu
sistemleri, sanallastirma veya bulut altyapilarini teknik olarak anlatmalidir.

Staj defteri yalnizca teorik bilgiyle doldurulmamalidir. Mevcut teknolojilere kisaca deginilmeli; asil agirlik 68rencinin
dahil oldugu proje, yaptigl is ve kazandigi deneyim tzerinde olmalidir.

Staj suresince gelistirilen kaynak kodlari, ekran goéruntuleri, diyagramlar, test ¢iktilari, veritabani semalari ve benzeri
belgeler defterin sonunda ek olarak verilebilir. Kurum gizliligine, kisisel verilere ve veri glivenligine dikkat edilmelidir.

Staj defterinin her sayfasi, staji yaptiran veya takip eden muhendis tarafindan paraflanmali ya da imzalanmalidir.

Staj defteri Times New Roman, 11 pt ve iki yana yasli metin dizeninde hazirlanmalidir. Defter en az 20, en fazla 35
sayfa olmalidir. ifadeler veya gorseller tek sayfaya sigmiyorsa ayni tarihle bir sonraki sayfadan devam edilebilir.

Defterler kitap basimi bigciminde hazirlanmalidir. Spiral, poset dosya vb. bigcimde getirilen defterler kabul
edilmeyecektir. Ornek defter bigimi Sekil 1°de gosterilmistir.

Defter igerigi, yapilan stajin niteligine gore gorsellerle desteklenmeli; gorsellere sekil numarasi verilmeli ve eklenen
her gorsel metin igerisinde agiklanmalidir.

Staj kapsaminda; is sagligi ve glivenligi, hukuki sorumluluk ve veri glivenligi farkindaligi, meslek etigi, is disiplini,
profesyonel davranis, iletisim, kapsayicilik ve farkli paydaslarla uyum basliklariyla iliskili, en az ti¢ paragraftan
olusan agiklayici bir metin yazilmalidir. Bu metin, staj defterinin igerigi tamamlandiktan sonra hazirlanabilir.

is Takip Cizelgesi, staj defterinin son sayfasina eklenebilir.
isyeri Degerlendirme Raporu, kapali bir zarf icerisinde defterle birlikte teslim edilmelidir.

Staj sonunda isyeri Degerlendirme Raporu, staj defteri ve is Takip Gizelgesi ilan edilen tarihlerde B6liim Baskanligina
teslim edilmelidir.
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7 Defter Formati

Staj defteri, asagidaki ornekte gosterildigi gibi kitap basimi bigiminde hazirlanmalidir. Spiral veya poset dosya
bicimindeki teslimler kabul edilmeyecektir.
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STAIDEFTER STAJ DEFTERI

Sekil 1. Ornek defter gésterimi

Not: Bu yonergeler ve 6rnek gérsel, staj defteri hazirlanirken yol géstermek amaciyla sunulmustur. Nihai staj defterine bu
bilgilendirme sayfalari eklenmemelidir.
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Staj Defterinin Degerlendirilmesi

Mizanpaj, format, sablona uygunluk, evrak butinligu ve

1. ASAMA gerekli alanlarin tamamlanmasi kontrol edilir. Bu asamada
BiCIMSEL ON DEGERLENDIRME uygun bulunmayan staj defterlerinin ICERIK
DEGERLENDIRMESINE GECILMEZ.

Stajin Bilgisayar Muhendisligi alanina ve Staj Uygulama

2. ASAMA ilkelerine uygunlugu; yapilan islerin teknik niteligi,
iCERIK DEGERLENDIRMESI acgiklanma bigimi ve defter igeriginin butinlugu
degerlendirilir.

! DUZELTME / YENIDEN TESLIM YOKTUR

Staj defterlerinin tesliminden sonra defterin glincellenmesi, eksiklerin tamamlanmasi veya bigcimsel diizeltme
yapilmasi i¢in ek sure tanimlanmayacaktir. Staj dersinde diizeltme agsamasi uygulanmayacak; teslim edilen strim
dogrudan degerlendirilecektir.

Degerlendirme Sonucu

e Basarili olarak degerlendirilen 68renciler staj dersinden basarili kabul edilir.

* Basarisiz olarak degerlendirilen 68renciler muilakata ¢cagrilir, Defter formatindan basarisiz olan 6grenciler dogrudan
basarisiz sayilir.

* Bu nedenle sisteme yuklenen ve fiziksel olarak teslim edilen staj defteri SON surum olarak kabul edilmelidir.

Teslimden Hemen Once Son Kontrol

Sisteme ne yiiklenecek? Yalnizca Staj Defteri - Word (.docx)

Fiziksel olarak ne getirilecek? Staj Defteri + is Takip Cizelgesi + kapali zarfta isyeri
Degerlendirme Raporu

Ne zaman? Persembe ve Cuma gunleri, 13:00-17:00
Diizeltme hakki var mi? Hayir. Teslim edilen strim son suram kabul edilir.
En kritik kontrol nedir? Format/sablon uygunlugu + eksiksiz evrak + igerik uygunlugu

ilgili Belgeler

« Staj Uygulama ilkeleri

« isyeri Degerlendirme Raporu (Staj Sicil Fisi)

« Staj is Takip Cizelgesi
« Staj Defteri Ornegi

LUTFEN STAJ DEFTERINizi TESLiM ETMEDEN ONCE SON KEZ KONTROL EDINiz.

Eksik veya sablona uygun olmayan defterlerde teslim sonrasi diizeltme suiresi verilmeyecektir.
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https://bm.ksu.edu.tr/depo/belgeler/bilgisayar%20m%C3%BChendisli%C4%9Fi%20staj%20uygulama%20ilkeleri_1904261451406423.pdf
https://bm.ksu.edu.tr/depo/belgeler/%C4%B0%C5%9Fyeri%20De%C4%9Ferlendirme%20Raporu%20(Staj%20Sicil%20Fi%C5%9Fi)_1807111406327518.pdf
https://bm.ksu.edu.tr/depo/belgeler/Staj_is_takip_cizelgesi_2301021248320579.pdf
https://bm.ksu.edu.tr/depo/belgeler/Staj-defter-ornek_2607031530195347.docx

