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STAJ DEFTERİ


Yönerge
1- Staj defteri, yalnızca yapılan işlerin yazıldığı bir evrak değil; öğrencinin mesleki gelişimini, teknik becerisini ve MÜDEK program çıktılarındaki yeterliliğini gösteren kanıt dokümanıdır.
2- BIL212 Yaz Stajı I ve BIL312 Yaz Stajı II kapsamında yapılan stajlar; teknik araçları tanıma, iş disiplini kazanma, mesleki farkındalık oluşturma ve iş ortamını tanıma yönleriyle değerlendirilir.
3- Her staj günü için deftere mutlaka şu bilgiler yazılmalıdır:
Tarih, yapılan işin başlığı, kullanılan araç/teknoloji, yapılan işlemin teknik açıklaması, öğrencinin katkısı ve öğrenilen sonuç. 
4- Günlük kayıtlar kısa ve yüzeysel olmamalıdır. “Bugün kod yazdım.”, “Sistemi inceledim.” gibi ifadeler yerine; hangi modülün, hangi araçla, hangi amaçla incelendiği veya geliştirildiği açıklanmalıdır. Geliştirilen yazılım/sistem bir yazılımcı bakış açısına göre doldurulmalıdır.
5- Her günün sonunda yapılan çalışma günü gününe yazılmalıdır.
6- Yazılım stajı yapan öğrenciler; kullanılan programlama dili, framework, veritabanı, API, test aracı, hata ayıklama süreci, sürüm kontrol sistemi ve geliştirilen modülleri açıklamalıdır. 
7- Donanım stajı, kullanılan cihazları, ağ yapısını, sunucu kurulumlarını, güvenlik ayarlarını, gömülü sistemleri, sanallaştırma veya bulut altyapılarını teknik olarak anlatmalıdır. 
8- Staj defteri, yalnızca teorik bilgiyle doldurulmamalıdır. Mevcut teknolojilere kısaca değinilmeli; asıl ağırlık öğrencinin dâhil olduğu proje, yaptığı iş ve kazandığı deneyim üzerinde olmalıdır.
9- Staj süresince geliştirilen kaynak kodları, ekran görüntüleri, diyagramlar, test çıktıları, veritabanı şemaları ve benzeri belgeler defterin sonunda ek olarak verilebilir. Ancak kurum gizliliğine, kişisel verilere ve veri güvenliğine dikkat edilmelidir.
10- Staj defterinin her sayfası, stajı yaptıran veya takip eden mühendis tarafından paraflanmalı ya da imzalanmalıdır.
11- Staj defteri, Times New Roman, 11pt , metinler iki yana yaslı olacak şekilde ayarlanmalıdır. Staj defteri minimum 20 sayfa, maksimum 35 sayfa olacak şekilde ayarlanmalıdır. İfadeleriniz ve görselleriniz tek sayfaya sığmıyorsa aynı tarihle bir sonraki sayfadan devam edebilirsiniz. 
12- Defterler, kitap basımı şeklinde olmalıdır. Spiral, poşet dosya, vb. getirilen defterler kabul edilmeyecektir. Şekil 1’de örnek defter gösterilmiştir.
13- Defter içeriği yapılan stajın niteliğine göre görsellerle desteklenmeli, Şekil sırası verilmeli ve eklenen her görsel metin içerisinde açıklanmalıdır.
14- Stajınız kapsamında; iş sağlığı ve güvenliği, hukuki sorumluluk ve veri güvenliği farkındalığı, meslek etiği, iş disiplini, profesyonel davranış, iletişim, kapsayıcılık ve farklı paydaşlarla uyum başlıklarıyla ilişkili olacak şekilde en az üç paragraftan oluşan açıklayıcı bir metin yazınız. 
NOT: Staj defterinizin içeriğini oluşturduktan sonra yazabilirsiniz.
15- İş takip çizelgenizi, staj defterinin son sayfasına ekleyebilirsiniz.
16- İş yeri değerlendirme formu kapalı bir zarf içerisinde defterle birlikte teslim edilmelidir. 
17- Staj sonunda işyeri değerlendirme raporu, staj defteri ve iş takip çizelgesi ilan edilen tarihlerde Bölüm Başkanlığına teslim edilmelidir.


NOT: Yönerge ve Şekil 1, defter hazırlama sürecinde öğrenciye yardımcı olması amacıyla hazırlanmıştır. Nihai defter oluşturulduğunda bu sayfayı staj defterinize eklememelisiniz.
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Şekil 1. Örnek Defter Gösterimi



NOT: Yönerge ve Şekil 1, defter hazırlama sürecinde öğrenciye yardımcı olması amacıyla hazırlanmıştır. Nihai defter oluşturulduğunda bu sayfayı staj defterinize eklememelisiniz.
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